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Skolni ¥4d matefské §koly pro §kolni rok 2023/2024

Poslanim nasi MS je vytvofit détem piijemné a motivujici prostfedi, uspokojovat jejich potieby
a vytvofit nejlepsi podminky pro harmonicky vyvoj osobnosti kazdého ditéte, tzn. vyvoj po strance
biologické, fyzické, intelektové, citové a socidlni, a v tomto duchu polozit zaklady celozivotniho
vzdélavani vSech déti podle jejich moznosti, z4jmu a potieb.

Organizace MS
Mateiska skola ma tfi homogenni tfidy s celodennim provozem.

Spravni Fizeni
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Termin zapisu k predskolnimu vzdélavani je v obdobi od 2. do 16. kvétna predchazejiciho
$kolniho roku, pro ktery bude dit& do MS zapsano. Piesné datum stanovuje feditelka koly.
O terminu zapisu je vefejnost informovana prostiednictvim mistniho rozhlasu, plakati a na
webovych strankach ZS a MS.
O zatazeni ditéte do MS rozhoduje feditelka $koly do konce &ervna, rodi¢e nepfijatého ditéte
informuje zaslanim ,,Rozhodnuti o nepfijeti ditéte K predskolnimu vzdélavani“. O piijeti
ditéte k predskolnimu vzdé€lavani jsou rodi¢e informovani zvefejnénim seznamu piijatych
déti pod pridélenym registracnim c¢islem, pisemné se neobesilaji. Vysledky pfijimaciho fizeni
jsou vyvéseny ve vyvésce MS a na webovych strankach zakladni a matei'ské skoly.
O piijeti ditéte rozhodne feditelka §koly na zakladé ,Kritérii pro pfijeti ditéte do MS*, ktera
jsou veiejné vyvésena pied zapisem do MS.
Reditelka $koly miize po pfedchozim pisemném upozornéni zdkonného zastupce ditdte
ukon¢it dochazku ditéte s vyjimkou déti, které plni povinnou piedskolni dochazku, jestlize
a) se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce nepfetrzité neucastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny,
b) zakonny zastupce zavaznym zpusobem opakované narusuje provoz matetské Skoly,
C) zékonny zastupce opakované¢ neuhradi uplatu za vzdélavani nebo Uplatu za $kolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny termin uhrady.

Provoz a rezim Skoly
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Provoz $koly je od 6%° do 16% (v&etnd provozu o prazdninach). Provoz MS byva pieruseny
v mésici Gervenci a srpnu, zpravidla na pét tydni. Pferuseni nebo omezeni provozu MS
oznami zéastupce feditele $koly pro MS zastupci ditéte nejméné dva mésice predem.

Déti se schazeji v dobé od 6% hod. do 8% hod. Pokud je vyjimeéné dohodnut pozdgjsi
piichod ditéte do MS, dit¢ musi byt nahlasené na stravovani. Po odchodu déti se kola
nejpozdéji v 16%° uzamyka.

Pobyt ditéte v mateiské Skole je bud’ polodenni — tj. v€etné obéda, nebo celodenni, tj. véetné
odpoledni svac¢iny. U déti, které dochazku do MS zaéinaji, je mozno dohodnout individualni
&as pobytu v MS po dobu prvnich 14 dni.



Casovy rozvrh:

6:00 _ 7:00
6.00 _ 8.30
8.00 _ 12.00
8.15 _ 9.15
9.15 _ 9.45
9.45 _ 11.45
1115 - 1215
12.15 o 14.00
14.00 o 16.00
15,15 o 16.00
Pohybové aktivity:
Pobyt venku:
Odpocinek:
Stravovani:

Pitny rezim:

schazeni déti v jedné tiidé

piichod déti do matefské Skoly, predavani déti pedagogickym pracovnicim do
tiidy, volné spontdnni zajmové aktivity, individudlni péce, Cinnosti zaméetené
k plnéni SVP

povinné predskolni vzdélavani (4 hodiny)

pohybové aktivity, hygiena, svacina v 15 min. intervalech po tfidach
didakticky zacilené ¢innosti, fizené aktivity ve skupinach a individualné,
individualni péce o déti se specialnimi vzdelavacimi potiebami,

jazykové chvilky, smyslové hry

pobyt venku (vychdzky, pobyt na zahrad¢, hry spontanni 1 fizené,
télovychovné aktivity, spojovani déti do skupin)

hygiena, obéd v 15 min. intervalech po tfidach

hygiena, odpocinek,

nahradni nespaci aktivity

odpoledni zajmové Cinnosti déti (hry, dle zajmu déti pokracovani didakticky
cilenych ¢innosti), rozchazeni déti

rozchazeni déti z jedné tidy

vyuziti prostoru tiid, t€locviény a travnatych ploch okolo skoly
vybaveni standardni

aktivity volné i fizené

denn¢ jsou zatazovany pohybové chvilky

pohybové aktivity se prolinaji béhem celého dne

miniméln¢ 2 hodiny denné (pobyt venku se neuskuteciiuje pii silném mrazu,
pii silném vétru, desti a pfi inverzich)

fizené vychazky do piirody

télovychovné aktivity, spontanni hry

odpocinek a spanek je ptizplisobovan individualnim potfebam déti

na stahovatelnych lehatkach, ktera jsou oznafena znackami déti. Jedna tiida
ptrechézi do stabilni loZnice.

vypravéni, pred¢itani nebo poslech pohadek

pisni¢ky pro uklidnéni, po dohodé¢ s rodici klidné hry

Casovy odstup mezi jidly nepfesahuje 3 hodiny

svaciny 1 obéd jsou podavany v hernach pomocnou kuchatkou

jsou dodrzovany hygienické pozadavky

déti si samy prostiraji a samy se obsluhuji, maji pravo si Zaddat o mnoZzstvi
stravy 1 tekutiny, po svacin€ 1 ob&d¢ si odnasi nadobi na misto k tomu urcené,
pfi obédé pouzivaji dle moznosti piibory

vSichni zaméstnanci vedou déti k samostatnosti, malym détem pomaha dle
potieby ucitelka

je-li dité v dobé podavani jidla ptitomno, stravuje se vZdy

po cely den jsou v hernach k dispozici nerezové konvice snapoji (Caj,
rozpustné vitaminové napoje apod.), pied pobytem venku pfipravuje pomocna
kucharka pro kazdé dité sklenici napoje

V letnich mésicich se pfi pobytu na zahradé détem podéava pfipraveny napoj

na delSich vychazkach zajistuji vydej pitného rezimu ucitelky



déti pouzivaji na piti vlastni piinesené hrnecky

OtuZovani: pravidelné vétrani tiid

Skolnik sleduje vytapeni skoly, redukuje na piiméeienou teplotu
dostate¢ny pobyt venku
kontrola vhodného obleceni déti v MS 1 pfi pobytu venku

Prava déti a zakonnych zastupci
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Dit¢ ma pravo na kvalitni piedSkolni vzd€lavani, zaru€ujici optimalni rozvoj jeho schopnosti
a rozvoj jeho osobnosti.

Vzdélavani v mateiské Skole se ditéti poskytuje bezuplatné od pocatku skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne patého roku véku a je pro tyto déti povinné.

Dit¢ mé& pravo na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi
zatizenimi v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné.

Dité ma pravo na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matetské Skole.

Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zaruCuje Listina lidskych prav
a svobod a Umluva o pravech ditéte.

Rodi¢e maji pravo, aby jejich dité bylo pfednostné pfijato do matetské Skoly v poslednim
roce pred zacatkem povinné Skolni dochéazky.

Rodi¢ ma pravo byt informovan o prubéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte. S tfidnimi
ucitelkami se mize domlouvat na spolecném postupu pii vychove a vzdélavani ditéte.

Rodi¢e maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho
a rodinného zivota.

Rodi¢e maji moznost podilet se na déni v MS, G&astnit se nékterych programi.

Rodi¢e se mohou podilet na tvorb& a upravach programu v MS a mohou uplatnit své
pfipominky a navrhy.

Rodiée si mohou vyzadat osobni konzultaci s uéitelkami MS a mohou s nimi prodiskutovat
problémy tykajici se jejich ditcte.

Rodiée mohou pfed vstupem ditéte do MS vyuzit individudlni adaptaéni rezim, na kterém se
dohodnou s tfidnimi ucitelkami.

Rodi¢e maji moZnost podat opravnénou stiznost a mohou ji projednat s pedagogickymi
pracovniky v MS a feditelkou koly.

Povinnosti zakonnych zastupci
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Zakonny zastupce je povinen piihlasit své dit¢ k povinnému predskolnimu vzdélavani (dite,
které od pocatku skolniho roku, ktery néasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku).
Rodic¢ je povinen ptedat dit¢ osobné pani ucitelce, teprve potom muze opustit Skolu. Zakonni
zastupci ditéte mohou vyzvedavanim ditéte pisemné povéfit jinou osobu nebo sourozence
(formulafe u tfidnich ucitelek). Bez pisemného povéieni ucitelky nevydaji dité¢ nikomu
jinému nezZ zdkonnému zastupci. Pokud bude povéfeni trvalého charakteru, 1ze to zaznamenat
do evidencniho listu ditéte a toto povéteni plati na dobu neurcitou.

Zakonny zastupce ditéte je povinen oznamit v MS pfedem zndmou nepiitomnost ditéte. Neni-
li neptitomnost pfedem znama, omluvi dité neprodlené. Pokud dité bude v MS nepiitomno
bez omluvy vice nez 2 tydny, budou zakonni zastupci vyrozumeéni pfedem o moZznosti
vyfazeni.

Dité¢ muze byt uvolnéno v doprovodu rodice béhem dne na zakladé vyplnéné a podepsané
Zadosti 0 uvolnéni ditéte z MS v priibéhu dne.

Rodice jsou povinni nahlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v roding a veskeré tidaje o zdravi
ditéte. Po kazdé nemoci pfijimame dit¢ s potvrzenim od lékafe nebo Cestnym prohlaSenim
rodi¢ii o tom, Ze je dit¢ zdravé a mtize do kolektivu podle § 29 zakona ¢.258/2000 o ochrané
vefejného zdravi.
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Rodi¢e jsou povinni nahléasit ihned zmény V osobnich datech ditéte, zmény telefonniho
spojeni, zménu zdravotni pojistovny.

Rodi¢e jsou povinni odhlasit stravovani den pfedem, pouze ve vyjimecnych piipadech
nejpozdéji do 6° hod. daného dne v matefské $kole. Poplatky za stravovani se vybiraji
bezhotovostné do 5. dne stavajiciho mésice.

Dité¢ ucastnici se povinného predsSkolniho vzdélavani zdkonny zéstupce (l€kat) omluvi
piedem, pokud je mu znam datum nepfitomnosti, ¢i bezprostfedné¢ po nastalé skuteCnosti
osobng, telefonicky ¢i pisemné. Pokud je dit€ do 3 pracovnich dni neomluveno, feditel vyzve
zédkonné zastupce k neprodlenému sdéleni divodu jeho nepfitomnosti, pokud po vyzvé
neucini, feditelka skute¢nost hlasi OSPOD, ktery muze za zanedbani péfe o povinné
piedskolni vzd€lavani ulozit pokutu. Po navratu do skoly zdkonny zastupce piedlozi ucitelce
podepsanou pisemnou omluvenku s odiivodnénim nepfitomnosti.

Rodice jsou povinni uhradit uplatu za pfedskolni vzdélavani nejpozdéji do 15. dne daného
mésice — viz Smérnice o Uplaté za predskolni vzdélavani v matetské skole vydana teditelkou
ZS a MS Bohdalov.

Rodic¢e vybavi dit¢ nahradnim oblecenim, obleCenim a obuvi na pobyt v pfirod¢, domaci
obuvi, pyZamem a kapesnikem, vSe fadné¢ oznacené.

Dit¢ mize plnit povinnost predskolniho vzd€lavani ,,jinym zpiisobem* - individualnim
vzdélavanim podle §34b odst. 3 Skolského zédkona. Pak je zdkonny zdstupce povinen zajistit
ucast ditéte u ovéfeni urovné osvojeni ocekavanych vystupit v jednotlivych oblastech
VvV fadném terminu, a to 3. utery v listopadu nebo nahradnim terminu 2. tGtery v prosinci.
Ovéfeni bude probihat v MS ve tfidé Medvidci od 7°° hod. do 9% hod. a bude jej vykonavat
kvalifikovana ucitelka MS. Dité bude ovéfovano pii volné hie s ostatnimi, pii nenasilnych
rozhovorech zaméfenych na jednotlivé oblasti vzd€lavani za nepfitomnosti zakonného
zastupce. Zakonny zastupce do MS donese seznam aktivit, zaméfenych na piedskolni
vzdélavani, které s ditétem individudlné provadi.

V piipadé€ vyuky na dalku u predSkolak zajistit vzdélavani ditéte distanénim zplsobem.

Dité ma povinnost

A SENENENE NN
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Dodrzovat $kolni ¥ad MS, s nimz bylo v pfiméfeném rozsahu seznameno.

Plnit pokyny pracovniki Skoly.

Po ukonceni ¢innosti uklidit hracky na své misto, neni€it hracky a Skolni potieby.
Mluvit pfiméfené hlasité a neskakat do fedi.

Zamérné nenicit praci ostatnich déti.

NeubliZzovat ostatnim détem, v pfipadé¢ potieby se omluvit, piipadné konflikty fesit
domluvou.

Respektovat nazor druhych.

Dit¢ predskolak se vzdélavat distanénim zptsobem.

NaSe tfidni pravidla
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Na znameni pani ucitelky se ztiSime.
Naslouchame, kdyZ n€kdo jiny mluvi.
VSichni jsme kamaradi.

Chovame se k sob¢ hezky.

Udrzujeme potadek ve svych vécech.
Pomahame si navzajem.

Uklizime si po skonceni hry.

Kazdé¢ jidlo alespoii ochutname.

Nechame kamarady v klidu jist, nerusime je.
Kdyz nékomu ubliZzime, omluvime se.
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Pouzivame ,,kouzelna slovicka®, co otviraji srdicka ,,PROSIM a DEKUIJI*.
Dospélé zdravime ,,DOBRY DEN a NASHLEDANOU*.
KdyZ se nam néco nelibi nebo nam to je nepiijemné, tak to fekneme.

Pravidla vzajemnych vztahii mezi détmi, zakonnymi zastupci a pracovniky Skoly

Déti nesméji pouzivat mezi sebou a vaci dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického
a fyzického nasili. Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické Cinnosti pravo na
zajisténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti nebo zakonnych zastupci a dalSich osob,
které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole.

PodminKky k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti
v’ Prostiedi MS spliiuje bezpe¢nostni i protipozarni normy, okenni kovani je uzamykatelné,
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venkovni dvefe jsou opatfeny panikovym kovanim, otevieni je ztizeno otocenou klikou, aby
dit¢ nemohlo svévolné neopustit prostor loznice a herny.

Zastupkyné feditele pro MS je povinna zabezpegit prostiednictvim pedagogi $koly dohled
nad détmi pfi Skolni i mimoskolni vychové a vzdélavani, tzn. pii vSech aktivitich
organizovanych matei'skou Skolou.

Pfi odpolednich akcich s rodic¢i piebira zodpovédnost za dité zakonny zastupce, S to po celou
dobu jejiho trvani.

Kazda ucitelka je osobné zodpovédna za bezpecnost svétenych déti od doby pievzeti od
rodicl, povéfené osoby nebo jiného pedagoga Skoly do doby jejich pfedani rodictm,
povefenym osobam nebo jinému pedagogovi Skoly.

Déti v mateiské Skole jsou pravidelné poucovany o bezpecném chovéani. Pouceni je vzdy
zaznamenano v Pfehledu vychovné prace.

Pti hie déti ve tfidé dba ucitelka, aby si déti hraly klidné, sleduje jejich hru, predchazi
konfliktiim. Nedovoli détem nosit do matefské skoly nebezpecné hracky nebo predméty.
Nesmi odejit od déti! Pi zavaznych ditvodech si zajisti dohled jiné pracovnice MS.

Nesmi dat détem bez nalezitého dohledu nlzky, Stétce, tuzky i jiné ostré nebo Spicaté
pomucky, drobné korale a stavebnicové tvary, které by mohly déti stréit do nosu nebo ucha.
Pti chlizi po schodech dba, aby se déti nestrkaly, chodily klidné a drzely se zabradli.

Pti té€lovychovnych aktivitich dba zvySené pozornosti o bezpe€nost déti. Upozoriiuje na
pfipadné nebezpeci, zajiStuje soustavnou pomoc pii cviceni. Byva na nejrizikovéjSim misté.
Pted zahajenim cviCeni v télocvicn€ musi vzdy zkontrolovat, zda je télocvi€né naradi
Vv potadku.

Pti prevlékani déti v Satnach vykonava ucitelka staly dozor, sama se obléka, az kdyZz jsou déti
piipraveny na pobyt venku. Neprodluzuje zbytecné pobyt ptipravenych déti v Satné.

Pfi odchodu ditéte domu je pfedava rodicim, ptipadné povétené osobé, ale to pouze na
zéklad¢ pisemného povéteni zastupcem ditéte.

Pti pobytu déti venku mimo uzemi matefské Skoly odpovida jeden pedagogicky pracovnik za
bezpecnost nejvyse 20 smyslove, télesné a dusevné zdravych déti.

Pii pobytu déti venku nedovoli ucitelka détem hrat si bez dozoru na houpackach, prilezkach
a jiném naradi, kde hrozi nebezpeci tirazu. Nedovoli jim téZ samostatné vzdaleni z prostoru,
kam sama nevidi a nemiize mit o détech piehled.

Pti vychazkach uci déti chodit ve dvojicich a v zastupu tak, aby zajistila jejich bezpecnou
chlizi, uziva chodnik nebo krajnici, vyhybd se frekventovanym ulicim. Ucitelka dba na
bezpecné prechdzeni vozovky. Pribézné seznamuje déti s pravidly bezpe¢ného chovani na
ulici a v dopravé.

Pii sportovnich akcich a vyletech rozhodne vedouci uditelka na zaklad¢ narocnosti akce
a poctu déti o urceni dalsi zptsobilé osoby k zajisténi bezpecnosti déti. Stanovi hlavniho



vedouciho akce, ktery je povinen poucit déti o zvlastnich situacich a pravidlech jednani pti
nich.

Pti jakémkoliv uraze jsou vSichni zaméstnanci povinni poskytnout prvni pomoc, v ptipadé
potieby piivolaji 1ékafskou pomoc, v nezbytné nutném piipad¢ zajisti pfevoz zranéné¢ho do
zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat feditelku Skoly
a zakonné zastupce ditcte.

Utitelky MS nepodavaji détem Zadné léky. Vyjimecnd pouze na zakladé lékaiského
doporudeni a pisemné dohody s rodigi. Pii piiznacich onemocnéni ditdte v dobé pobytu v MS
(teplota, zvraceni, bolesti bficha) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi
dalsi zdravotni péce o dité.

Ucitel zapiSe do knihy urazt kazdy uraz, ke kterému doslo pii libovolné vzdélavaci ¢innosti
a Zaznam o Grazu vyhotovi dle smémice o BOZP déti a zakt pro ZS a MS Bohdalov §2.
Drobné poranéni, u kterého nebyl proveden Zaznam o urazu, ale zdkonny zastupce u n¢j
predpoklada odskodnéni, musi byt zakonnym zastupcem nahlasen nejpozdéji do 2 dnu.
Vécné, hygienické, persondlni, organizani a bezpecnostni podminky vzdélavani déti od
dvou do t¥i let jsou zajistény v ndvaznosti na specifické potieby déti tohoto veéku.

Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki
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Utitelky maji pravo piijmout do MS v zajmu zachovéni zdravi ostatnich déti pouze zdravé
deéti.

Mohou odmitnout piijmout do provozu MS dité s infekénim onemocnénim a s piiznaky
pocinajiciho nachlazeni.

Maji pravo projednat se zakonnymi zastupci jakykoli piestupek jejich ditéte a vyvodit z néj
disledky.

Pedagogicky pracovnik je povinen poskytnout informace o vychovné vzdélavacim procesu
ditéte pouze zakonnému zastupci ditéte.

Poskytnout predem a s predstihem informace diilezité pro zdkonného zastupce ditéte (zmény
v organizaci MS, akce MS apod.).

Umoznit konani konzulta¢nich hodin zdkonnym zéastupctim ditéte, pokud o to pozadaji.

Zachazeni s majetkem mateiské Skoly

v

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajiStuji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachazely Setrn¢ s uebnimi pomuckami, hratkami a dalSimi vzd€lavacimi potiebami
a neposkozovaly ostatni majetek matetské Skoly. Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni
majetku Skoly, jinych déti, uciteli ¢i jinych osob hradi rodi¢e ditéte, které poskozeni
zpisobilo. PoZaduje-li Skola nahradu Skody, musi poSkozeni véci vzdy proSetfit zastupkyné
feditele pro MS ve spolupraci s feditelkou §koly a zvazit i pedagogickou stranku.

Zakonni zastupci pobyvaji v matetské Skole jen po dobu nezbytn€é nutnou pro prevleceni
ditéte do obleceni uréenému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi
matefské Skoly a pro prevzeti ditéte a prevleceni do Satli, v kterych dité pfiSlo do matetské
Skoly a po dobu jednani s pedagogickymi pracovniky Skoly tykajiciho se vzdélavani ditéte.

Po dobu pobytu v prostorach mateiské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek matefské Skoly a v ptipadé€, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlésili tuto
skute¢nost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi skoly.

S ucinnosti od 1. 9. 2023

Magr. Jitka Fejtova
feditelka Skoly



